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VNITRNI RAD SKOLNi DRUZINY
ZAKLADN[ SKOLY A MATERSKE SKOLY, VSESTARY

1. OBECNA USTANOVENI

Na zadkladé ustanoveni §30 zdkona €. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim stfednim, vys$sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ skoly pro
gkolské zafizeni $kolni druZinu tuto smérnici — vnitini ¥ad $kolni druZiny (dale jen SD) Zakladni $koly
a mateFské gkoly, Viestary (déle jen ZS a MS, Viestary). Smérnice je soudasti organizaéniho fadu koly.
Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky a mé informativni
funkci pro rodice. Prokazatelné sezndmeni rodi¢d s timto fadem provedou vychovatelky SD pfi zapisu
7akd do SD. Skolni druzina se ve své &innosti Fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb. o zajmovém
vzdélavani.

2. POSLANI SKOLNi DRUZINY

Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni zajmové &innosti, odpocinku a rekreace 74k, ¢asteéné také
dohledu nad Zaky.

Cinnost druZiny je uréena pfednostné pro zaky prvniho stupné (1. - 5. roénik) ZS a MS, Viestary.
K pravidelné denni dochazce mohou byt pfijati i zaci z vyssich roénikd. Cinnosti vykonavanych druZinou
se mohou Ucastnit i Zaci, ktefi nejsou prijati k pravidelné denni dochdzce do druziny, pokud neni
kapacita (120 Zaka) naplnéna zaky Skolni druZiny. Tyka se to zajmovych krouzk( a prip. dalsich ¢innosti
(vylety, exkurze, sportovni a kulturni akce apod.).

3. PRAVA A POVINNOSTI ZAKU SKOLNI DRUZINY A JEJICH ZAKONNYCH zASTUPCU
73k ma pravo:

na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili,

na vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, nabozenstvi,

na odpocinek a dodrzovani zdkladnich psychohygienickych podminek,

byt sezndmen se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druZiné.
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74k je povinen:

dodrzovat vnitfni Fad gkolni druziny a odbornych u¢eben, pokud je SD vyuziva

dbat pokyni pedagogickych a provoznich pracovnikd,

chovat se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob,

chovat se slusné k dospélym i jinym Zakam Skoly, nesniZovat dlstojnost svou ani ostatnich,
chranit majetek pred poskozenim, ztratu ¢i poskozeni majetku neprodlené nahlasit vychovatelce,
mit osobni mobilni zafizeni (mobilni telefon, tablet apod.) vypnuté a schované ve skolni tasce po
celou dobu pobytu ve skolni druziné

chodit do Skolni druziny pravidelné a vcas,

Gcastni se véech organizovanych &innosti SD,

i. udrZovat prostory skolni druZiny v Cistoté a poradku.
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Zakonny zastupce Zaka je povinen

- stanovit dobu pobytu Zaka ve SD na zapisovém listku,

- jakoukoliv zménu doby pobytu ve SD oznamit pisemné vychovatelce,
- nahlasit zmény kontaktnich telefonnich Cisel,

— na pfihldsce upozornit na zdravotni omezeni zaka.

4. ZPUSOB PRIHLASOVANI ZAKA K DOCHAZCE DO SKOLNi DRUZINY, ODHLASEN(
Cl VYLOUCENI ZAKA ZE SKOLNI DRUZINY

Oddéleni SD se naplriuje nejvy$e do poctu 30 74ka, celkova kapacita $kolni druZiny je 120 zaka denné
pritomnych. Jednd se o zaky, ktefi jsou v dany ¢as fyzicky pritomni.

O zafazeni 74ka do SD rozhoduje feditelka $koly podle stanovenych pravidel (pfednostné jsou pfijimany
nejmladsi a dojizdéjici Zaci, jejichz zakonni zastupci jsou zaméstnani.

Zaka k dochézce do $kolni druziny prihlasuje jeho zdkonny zastupce. Pfihlagka se podava odevzdanim
zapisniho listku (rozsah dochazky, zplsob a ¢as odchodu, zdravotni problémy, telefony). Zapisni listek
se podava pti nastupu 7aka do SD, nejpozdéji véak do 5 dndi od zacatku $kolniho roku pfip. jeho nastupu
do Skoly. Veskeré zmény (odhlaseni, zména bydlisté) v€as oznadmi pisemné zakonny zastupce ditéte
feditelce Skoly prostrfednictvim vedouci vychovatelky.

Dochdzka do Skolni druziny je pro prihlasené zaky povinnd. Odhl3sit se mohou vzdy ke konci pololeti.

Zakonny zastupce mize zaka odhlasit z dochazky do skolni druZiny pisemnym ozndamenim
vychovatelce, kterd jej zaloZi k zapisnimu listku.

Zaci jsou automaticky odhlaseni ze $kolni druZiny posledni den $kolniho roku, pokud tak neucini
zakonni zastupci pisemné dfive.

Pokud za Zaka neni zaplacen poplatek, feditelka Skoly miZe rozhodnout o jeho vyfazeni z druziny od
prvniho dne dalsiho mésice.

Z dochazky do skolni druziny mUizZe byt reditelkou na navrh vychovatelky vylouéen zak, ktery opakované
zasadnim zplUsobem naruSuje cinnost zafizeni, ohroZuje bezpecnost svoji a svych spoluzakd,
nerespektuje ustanoveni vnitfniho fadu skolni druZiny (tomuto kroku musi predchazet projednani
situace s rodici Zaka, rozhodnuti musi byt vydano pisemnou formou).

5. USTANOVEN{ O PLATBACH ZAKONNYCH ZASTUPCU ZA POBYT ZAKA VE SD
Uplata za $kolni druZinu je stanovena ve vysi 210 K& mési¢né za jedno dité jako pFispévek na ¢asteénou
Uhradu neinvesti¢nich nakladd. Vybira se ve dvou splatkach, prvni splatka do konce zafi, druhd splatka
do konce ledna. Finanéni prostfedky jsou vyuzivany na ¢astecné zabezpeceni provozu Skolni druZiny
a na nakup hracek a materialniho vybaveni SD.

Reditelka $koly maze podle vyhlagky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani v platném znéni vysi platy
snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize:

a. zakonny zastupce ditéte je prijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné nouzi podle
zakona o pomoci v hmotné nouzi,

b. zadkonnému zastupci nalezi zvyseni prispévku na péci podle zakona o socidlnich sluzbach

c. dité, svéfené do péstounské péce ma ndrok na ptispévek na Uhradu potteb ditéte podle zakona
o statni socialni podpofe a jeho zdkonny zastupce tuto skutecnost prokaze reditelce Skoly.



d. pokud je v kalendarnim mésici omezen nebo prerusen provoz druZiny z divodu mimoradnych
udalosti po dobu delsi nez 5 dn(, Uplata se Géastnikovi pomérné snizi.

6. PROVOZ A VNITRNI REZIM SD

Radny provoz kolni druziny béhem $kolniho roku:

Rano 6.00 — 7.30 hodin, nastup nejpozdéji do 6:15 hodin
Odpoledne 11.25 - 16.00 hodin
Pohotovost 16.00-16.30

V dobé vedlejsich prazdnin/feditelského volna je druzina oteviena podle potreb rodica.

Sluzby vychovatelek se fidi rozpisem pracovni doby (za zpracovani zodpovida vedouci vychovatelka).
Vychovatelky jsou pfitomni na pracovisti nejméné 15 minut pred zahajenim pracovni ¢innosti.

1. oddéleni Alexandra MikeSova
2. oddéleni Veronika Urbanova
3. oddéleni Bc. Michaela Valkova
4. oddéleni Denisa Koklarova

5. oddéleni Vojtéch Koudela

Odpoledni druzina navazuje bezprostfedné na dopoledni vyucovani. Vychovatelky si prebiraji své déti
v atné, véetné déti, které nechodi na obéd, ale navitévuji SD. Dozor ve $kolni jidelné po 4. vyucovaci
hodiné se fidi rozpisem dohledu ve skolni jidelné. Z jidelny odchazeji Zaci skolni druziny spolecné se
svym vychovatelem, ktery plné zodpovida za jejich bezpecnost.

Zaci odchézeji domd ¢ za jingymi mimoskolnimi aktivitami vidy v hodinu, kterou maji uvedenou na
zapisnim listku.

IndividuaIni odchod (dojizdé&jici 7aci, dochazka do ZUS apod. pak na zdkladé pisemné 7adosti rodica,
ktera je bud dlouhodoba ¢i splatnosti pro jednotlivé ptipady, svyslovnhym poZadavkem
k samostatnému odchodu z mista aktudlni Cinnosti (Skolni jidelna, skolni zahrada, park apod.)
V opacném pripadé je zak uvolnén aZ po prichodu do zafizeni SD a v ¢ase uvedeném na zapisnim listku.
Mimo uréenou dobu mUze 74k ze SD odejit jen za doprovodu zakonného zastupce nebo zmocnéné
osoby, pfipadné na zakladé pisemné Zadosti — vychovatelka si musi ovéfit vérohodnost podpisu na
Zadosti, napt. podle podpisového vzoru rodicd na prihlasce (omluvenku si zaloZi do vlastni
dokumentace) nebo na zakladé omluvenky z SD v informaénim systému Skola Online nejpozdéji do 8
hodin poZadovaného dne. Zaky nelze uvolfiovat na zakladé telefonického hovoru.

V ptipadé, Ze si zakonny zastupce nevyzvedne dité do 16.00 hodin, vychovatelka zajisti péci do 16.15
hodin a pokusi se o telefonické spojeni se zakonnym zastupcem Zaka a bude informovat feditelku skoly.
V krajnim ptipadé bude ke spolupraci ptizvana policie a OSPOD.

REZIM DNE

- obéd, hygiena 11.25-12.30 (1. rocnik), 12.20—13.30 (2. - 5. rocnik)
- odpocinkové ¢innosti, zajmova ¢innost 12.30-13.45

- vychazka, pobyt venku, krouzky 13.45-15.00

- svacina, pfiprava na vyucovani, hry 15.00 - 16.00
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PITNY REZIM

Pitny reZim zajistuje uzavieny barel se studenym napojem v letnim obdobi a teplym ¢aje v zimnim
obdobi.

DOCASNE UMISTOVANT ZAK0 DO SD, KTERI NEJSOU PRIHLASENI

Dité mGze byt doc¢asné umisténo do SD v dobé, kdy je z r@iznych ddvodi cilené ¢&i neplanované
prerusena vyuka. Pokud vedeni Skoly nafidi mimoradny dohled nad Zzdky, nesmi byt prekrocen
maximalni povoleny pocet déti v oddéleni, v opaéném pfripadé zajisti dohled nad Zaky, podle
pozadavkl zodpovédny pedagogicky pracovnik (vyucujici, TU apod.).

PODMINKY SPOJOVANI JEDNOTLIVYCH ODDELENI

Na nékteré ¢innosti Ize oddéleni spojovat — celodruZinové akce, v dobé, kdy je pocet Zakd v oddélenich
maly (feditelské volno, prazdniny, zac¢atek a konec roku).

Spojovani je mozné i v dobé nepritomnosti nékterého z vychovatell, nesmi dojit k prekroceni
maximalniho povoleného poctu déti v jednom oddéleni SD. Jedna se o zajisténi zajmové Einnosti déti
(krouzky), pokud vychovatel vede krouzZek, osobné preda své déti do prislusného oddéleni a zaroven si
prebird déti, které navstévuji jeho krouzek. Pfehled o dochazce v jednotlivych krouZcich je veden
v informaénim systému Skola Online.

DALS( CINNOSTI ORGANIZOVANE SD €I PORADANE V JEJIM RAMCI

Lze uskutecniovat akce mimo stanovenou provozni dobu — vylety, sportovni ¢i spoleenské akce. Akce
musi byt v predstihu schvaleny vedenim $koly a uvedeny v tydennim planu prace SD. Podminkou
konani je zajisténi pravidel BOZP vsech ucastnikl, pisemny souhlas rodicl. Pfi akcich vykonnostniho
charakteru je nezbytné pisemné prohlaseni rodicl ke zdravotnimu stavu ditéte.

O jednodennich, dvoudennich prazdninéch ¢&i Feditelském volnu, bude zajistén provoz SD v pFipadé, ze
se prihldsi vice nez 10 déti.

STYK S RODICI

P¥i zahajeni nového $kolniho roku jsou zakonni zastupci prokazatelné sezndmeni s Vnit¥nim Fadem SD,
zaroven obdrzi pisemné pokyny k ¢innosti SD a prihlasky. Nahlé aktuality & zmény je moZno denné
konzultovat osobné s vychovatelem pfi vyzvedavani ditéte ¢i si telefonicky/e-mailem domluvit
schlizku. Vnitfni ¥ad SD je k nahlédnuti v kancelafi $koly nebo na webovych strankach 3koly
(https://www.zsvsestary.cz/zs-vsestary/skolni-druzina/).

7. PODMINKY ZAJISTENi BEZPECNOSTI A OCHRANY ZDRAVI ZAKU

Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZ jako ve $kolnim Fadu, pokud SD pro svoji ¢&innost vyuziva
odborné ucebny (napr. télocvi¢na, keramicka dilna apod.), fidi se pfislusnymi fady pro tyto ucebny.
Vychovatelky skolni druZiny provedou prokazatelné pouceni zakl v prvni hodiné skolniho roku
a dodatecné pouceni zakQ, ktefi pfi prvni hodiné chybéli.

Vychovatelky odpovidaji za svéiené 7aky po celou dobu pobytu v SD, dbaji na dodrZovani pitného
rezimu.

Mimo budovy zakladni $koly a $kolni druziny zodpovida vychovatelka maximalné za 30 zakd. Z4ci jsou
na zacatku roku pouceni o bezpecnosti silnicniho provozu, béhem roku je pouceni opakovano. Pokud
dojde k situaci, Ze se pocet zakl navysi nad 30, je povérena doprovodem zaka dalsi osoba.
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Zaci se chovaji ukaznéné, dbaji na bezpe&nost svoji, svych spoluzakl a ostatnich pracovnikd $koly, aby
nezpUsobili Uraz sobé ani druhym. Zvysené kazné je nutno dbat na vychazkach a pfi pfechazeni na obéd
do skolni jidelny nebo télocvi¢ny, dodrzovat uréenou trasu. Kazdy Uraz i poranéni je zak povinen ihned
nahlasit vychovatelce, kterd poskytne prvni pomoc, popft. zajisti |ékarské osetfeni a vyrozumi vedeni
Skoly a zdkonné zastupce. Pak mlzZe byt Uraz odskodnén.

Zak nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a bezpeénost jeho
nebo jinych osob. Cenné predméty, véetné Sperkd a mobilnich telefonl, odklada pouze na mista
uréena vychovatelkou SD. P¥ipadnou ztratu ¢i vyménu hlasi ihned vychovatelce.

Je zakazano noseni, distribuce a zneuzivani navykovych latek.

Projevy Sikany, nasili a diskriminace jsou v prostorach sSkoly a Skolni druziny pfisné zakdzany, za
poruseni zakazu budou projednany se zakonnym zdstupcem zaka.

8. PODMINKY ZACHAZENI S MAJETKEM SKOLY A SKOLNi DRUZINY ZE STRANY
ZAKU

Zaci jsou povinni fadné pecovat o propdjéeny majetek $koly (knizky, hracky, vytvarné potfeby, AV
techniku, interaktivni tabuli, apod.) a ochranovat jej pred ztratou a poskozenim.

U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly, Skolni druZiny, majetku zaku, ucitell i
vychovatelek Zakem je vyZadovana Uhrada od rodicl Zédka, ktery poskozeni zplsobil. Pfi zavaznéjsi
gkodé nebo nemoinosti vyfedit nahradu $kody s rodi¢i je vznik $kody hlasen Policii CR, pfipadné
organdm socialni péce.

Zaci a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréenda. Do $koly Zaci nosi
pouze véci potfebné k vyuce.

Ztraty véci v $kolni druziné hldsi 7aci neprodlené své vychovatelce nebo vedouci vychovatelce. Z4ci
dbaji na dostatecné zajisténi svych véci. Za ztrdtu osobni véci neslouzici k ¢innostem ve skolni druziné
nenese Skolni druZina Zadnou odpovédnost.

PFi nahldseni kradeZe Zakem se o udalosti pofidi zaznam na zdkladé vypovédi poSkozeného a alespon
jednoho svédka. NemuZe-li byt véc vyresena v rdmci Skoly, preda se dale orgdnim ¢innym v trestnim
fizeni (ohlasit na mistni nebo obvodni oddéleni Policie CR) nebo zak bude poucen, Ze ma tuto moznost.

9. DOKUMENTACE

V druziné se vede tato dokumentace:

- pisemné pfihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct ucastnika
o rozsahu dochazky a zpUsobu odchodu tcastnika z druziny

- tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné prehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné
dochazky déti

- Skolni vzdélavaci program pro skolni druzinu

- rocni hodnoceni prace $kolni druziny jako podklad pro vyroc¢ni zpravu Skoly

- vnit¥ni fad skolni druZiny, rozvrh ¢innosti.

10. ZAVERECNA USTANOVENI

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim orgdnem skoly povérena vedouci
vychovatelka Skolni druziny.



Vnitini fad skolni druziny je platny od 1. 9. 2025.
Pedagogickd rada projednala Vnitfni fad skolni druziny dne 26. 08. 2025

Smérnice nabyva ucinnosti dnem 01. 09. 2025 a nahrazuje pfedchozi smérnici z dne 01. 09. 2024.

Ve Vsestarech dne 01. 09. 2025

Bc. Michaela Valkova, zastupkyné reditelky Ing. Zarine ArSakuni, feditelka Skoly



